OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW

Dyrektor Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej im. KEN w Lublinie
ogtasza otwarty konkurs na stanowisko specjalista ds. gospodarczych
i zamoéwien publicznych w wymiarze 1 etatu

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze — kierunek: ekonomia, zarzgdzanie, prawo,

znajomos$¢ ustawy Prawo Zaméwien Publicznych oraz jej nowelizaciji,
posiadanie obywatelstwa polskiego,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystana w petni z praw
publicznych,

brak prawomocnego wyroku sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku,
nieposzlakowana opinia,

znajomos$c¢ obstugi komputera (pakiet MS Office, poczta elektroniczna, Internet).

Wymagania dodatkowe:

min. roczny staz pracy w administracji publicznej,
umiejetnosci organizacyjne, samodzielnos¢, doktadnos¢, sumiennose.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

organizowanie i realizacja zaopatrzenia Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej
im. KEN w Lublinie w artykuty biurowe, srodki czystosci oraz inne materiaty
niezbedne do funkcjonowania placowki,

administrowanie pomieszczeniami,

koordynowanie i realizacja zgtoszen w zakresie awarii, remontow, konserwacji,
okresowych przegladow itp.

realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo Zamowien Publicznych,
przygotowywanie planu zamoéwien publicznych,

organizowanie i przeprowadzanie postepowan przetargowych oraz dokumentacji
przetargowej,

udziat w pracach komisji przetargowych,

prowadzenie rejestru i weryfikacja wnioskow finansowych o zamowienia
publiczne,

przygotowywanie sprawozdan z udzielonych zamowien,

wspotpraca z Urzedem Zaméwien Publicznych.

Pisemne oferty powinny zawierac:

zyciorys (CV),

list motywacyijny,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i staz pracy,
kserokopie innych dokumentow potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje
i umiejetnosci (jesli kandydat takie posiada),

oswiadczenie kandydata o peilnej zdolnosci do czynno$ci prawnych
i o niekaralnosci za przestepstwa,



¢ os$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
e podpisana klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zyciorys (CV) i list motywacyjny nalezy opatrzy¢ podpisem oraz klauzulg: ,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych RODO)”, z ustawg z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r
o pracownikach samorzadowych.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W lipcu 2020 r. (miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia) wskaznik
zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w PBW im. KEN w Lublinie w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnieniu o0séb
niepetnosprawnych byt wyzszy niz 14,7%

Termin skladania wymaganych dokumentow:

Oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy skfada¢ w nieprzekraczalnym terminie
od dnia ogtoszenia konkursu tj. od dnia 17 sierpnia do dnia 30 sierpnia 2020 r.
w godzinach 8% - 15°° w sekretariacie Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej im. KEN
w Lublinie ul. Zotnierzy Niepodlegtej 1.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie formatu A4 oznaczonej imieniem,
nazwiskiem i adresem do korespondenc;ji, z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko
specjalista ds. gospodarczych i zamowien publicznych” w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 30 sierpnia 2020 r. Za termin ziozenia dokumentow uznaje sie date
faktycznego wptywu dokumentow aplikacyjnych do PBW im. KEN w Lublinie.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang telefonicznie poinformowani

o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru podana bedzie do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(https://pbwlublin.bip.lubelskie.pl/index.php?id=68), oraz na tablicy ogtoszen
Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej im. KEN w Lublinie ul. Zotnierzy Niepodlegtej 1.

Ogfoszenie o naborze opublikowano w BIP oraz wywieszono na tablicy informacyjne;
Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej im. KEN w Lublinie w dniu 17 sierpnia 2020 r.
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